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 Пользования  библиотекой 
1. Общие положения
1.1. Настоящие правила  разработаны в соответствии с  Законом Республики Беларусь от 11 ноября 2002 года «Аб бібліятэчнай справе у Республіцы Беларусь”,  Положением о библиотеке  УО «Гомельский  торгово-экономический колледж» Белкоопсоюза,  утвержденным 1 января 2010 года, и на основании Типовых правил пользования библиотеками в Республике Беларусь, утвержденных Министерством культуры Республики Беларусь 5 августа 2008  г. 

1.2. Библиотека является учебно-вспомогательным и информационным подразделением учебного заведения, организующим общественное пользование книгами и другими произведениями печати, составляющими фонд библиотеки.

1.3. Библиотека призвана обеспечить наиболее полное и эффективное использование своих фондов в целях подготовки квалифицированных специалистов.

1.4. Пользование библиотекой бесплатное.

2.  Основные задачи библиотеки
 Основными задачами библиотеки являются:

2.1. Содействие администрации и педагогическому коллективу колледжа в организации учебного процесса.

2.2. Обеспечение образовательного процесса всеми формами и методами библиотечного и информационно-библиографического обслуживания читателей, а качественным и оперативным комплектованием книжного фонда.

2.3. Содействие успешному усвоению учебных программ, развитию творческого мышления,  познавательных интересов и способностей учащихся.

2.4.  Воспитание у учащихся  информационной культуры: умелого пользования книгой, библиотекой и другими источниками информации.

2.5. Содействие повышению методического и педагогического мастерства преподавателей и других категорий сотрудников колледжа.

2.6. Содействие самообразованию учащихся и педагогических работников колледжа, обеспечение информацией их социальных и культурных потребностей.

3. Права, обязанности и ответственность пользователей
3.1. Право пользования библиотекой имеют  сотрудники и учащиеся УО «Гомельский  торгово-экономический колледж» Белкоопсоюза.

3.2. Пользователи имеют право:

· Посещать библиотеку в соответствии с графиком ее работы.

·  Бесплатно получать  полную информацию о составе фонда библиотеки, порядке доступа к документам и консультативную помощь в поиске и выборе источников информации.

· Получать во временное пользование любой документ из фонда библиотеки.                                                                                                         

Примечание:  при    получении   документов   из    фонда библиотеки  пользователь обязан тщательно их просмотреть и в случае      обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, который обязан сделать соответствующие пометки.

· Пользоваться  библиографическим и  справочно-информационным обслуживанием.

· Получать доступ к электронным информационным ресурсам в соответствии с правилами пользования библиотекой.

· Пользоваться иными видами услуг, в том числе и платными, перечень которых определен библиотекой и утвержден в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

· Избираться и быть избранным в совет библиотеки и принимать участие в его работе.

· Обжаловать в установленном порядке незаконные действия сотрудников библиотеки, ущемляющие права читателя.

3.3. Пользователи обязаны:

· Выполнять правила пользования библиотекой и соблюдать режим работы библиотеки.

· Возвращать взятые им документы из фонда в установленный библиотекой срок.

· Не выносить из помещения библиотеки документы без записи в принятых библиотекой формах учета.

· Бережно относиться к библиотечному фонду (не делать в книгах  пометок, подчеркиваний, не вырывать и не загибать страницы).

· Проходить перерегистрацию читателей в срок и в соответствии с порядком, установленным библиотекой. Пользователи, не прошедшие перерегистрацию в установленный срок библиотекой не обслуживаются.

· Соблюдать в библиотеке тишину, не нарушать порядок расстановки книг на полках открытого доступа к фонду.

· Иметь внешний опрятный вид.

3.4. Ответственность пользователей:

· Пользователь, получивший документ из фонда библиотеки во временное пользование, несет за него материальную ответственность. За причинение вреда имуществу библиотеки и особые нарушения правил пользования библиотекой,  читатели несут административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Республики Беларусь.

· Пользователь, утерявший документ из фонда библиотеки или нанесший ему невосполнимый ущерб, обязаны его возместить произведениями печати, признанными библиотекой равноценными по содержанию, идентичными, в том числе и в виде копий. При отсутствии возможности замены документов сотрудники библиотеки могут требовать возмещения причиненных убытков в соответствии с законодательством Республики Беларусь.  

Стоимость утерянных, испорченных книг определяется работниками библиотеки в соответствии с  действующей на момент утраты методикой оценки произведений печати.

· За утрату книг или причинение им невосполнимого ущерба несовершеннолетними пользователями ответственность несут их родители или опекуны.

· Пользователи, нарушившие правила пользования библиотекой, могут быть лишены права пользования библиотекой на срок установленный библиотекой.

3.5. Пользователям библиотеки запрещатся :

· Посещать библиотеку в состоянии алкогольного, токсического, наркотического опьянения.

· Входить в помещение библиотеки в верхней одежде в осенне-зимний период.

· Входить в помещение библиотеки с животными.

· Выносить документы из помещения бибблиотеки без записи в формах учета, принятых библиотекой.

· Использовать мобильный телефон в зонах обслуживания читателей.

· Передавать читательский билет другим лицам или пользоваться билетом другого лица.

4. Порядок пользования библиотекой
4.1. Запись в библиотеку осуществляется в индивидуальном порядке по предъявлению документа, удостоверяющего личность:  паспорта – для сотрудников колледжа, билета учащегося – для учащихся дневного отделения, зачетной книжки – для учащихся заочного отделения.    

Примечание: Учащиеся нового набора могут быть  записаны  в  библиотеку  на основании приказов о зачислении.

4.2. Каждому пользователю выписывается читательский билет. Читательский билет является документом, удостоверяющий факт записи пользователя в библиотеку и дающий право пользования библиотекой. 

4.3. На каждого пользователя заполняется читательский формуляр установленного образца. Формуляр является документом, удостоверяющим факт и дату выдачи документов из фонда библиотеки и приема их библиотечным работником.

4.4. При записи в библиотеку пользователь должен быть ознакомлен с Правилами пользовании библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью в формуляре читателя.

4.5. Библиотека ежегодно, как правило, в начале календарного года проводит перерегистрацию пользователей. Не прошедшие перерегистрацию пользователи библиотекой не обслуживаются.

4.6. Пользователи обслуживаются работниками библиотеки по предъявлению личного  читательского билета (учащиеся дневного отделения по предъявлению студенческого билета). Читатель, не имеющий при себе читательского(студенческого)  билета,  библиотекой не обслуживается. 

4.7. Выдача литературы производится  на абонементе и в читальном зале

4.8. На абонементе литература выдается на дом на следующие сроки:

· Учебная, методическая литература  - на срок обучения, установленный  учебной программой (с обязательной перерегистрацией в начале каждого семестра учебного года).

· Художественная  - на срок до 15 дней в количестве 1-2 книг.

· Примечание: с разрешения заведующей библиотекой литература может выдаваться на дом в большем количестве.

4.9.  Срок пользования взятыми на дом книгами может быть продлен по просьбе пользователя, если нет спроса на данную литературу со стороны других читателей.

4.10. Пользователь расписывается в читательском и  книжном формуляре (за книги из фонда читального зала)  за каждый экземпляр издания, полученного в библиотеке. При возвращении книг читателем расписка читателя в читательском формуляре погашается подписью библиотекаря.

4.11. Учащимся заочного и дневного отделения в межсессионный период сроком от 10 до 30 дней может быть выдана дополнительная учебная, методическая  и специальная литература   для написания  курсовых и домашних контрольных работ. Количество произведений, выдаваемых на дом, ограничивается тематикой одного предмета, но не более 6 экз. 

             Примечание: срок пользования взятыми на дом книгами может быть       продлен по просьбе читателя, если нет спроса на данную литературу со стороны других читателей.

4.12.  Литература для использования на групповых занятиях выдается на абонементе дежурному под  читательский(студенческий) билет  по  письменному требованию преподавателя и оформляется в регистрационном листе под расписку дежурного группы. Ответственность за литературу, полученную на групповые занятия, несут все учащиеся группы, присутствующие на данном занятии.

4.13. Литература, предназначенная для использования в читальном зале библиотеки, на дом не выдается.

4.14. Число произведений, выдаваемых в читальном зале, ограничивается тематикой одного предмета. 

4.15. Выдача книг в читальном зале производится по читательскому билету и оформляется под расписку в книжном формуляре.

4.16. Очередная выдача документов из фонда библиотеки производится читателю только после возврата взятых им ранее документов, срок пользования которыми истек. Читатели, нарушающие правила пользования библиотекой, сроки возврата произведений печати лишаются права пользования библиотекой  на срок, установленный работниками библиотеки (до 10 дней), в сессионный период данным читателям право пользования литературой ограничивается только читальным залом. 

4.17. Редкие и ценные книги, атласы, альбомы, единственные экземпляры книг, справочные и периодические издания на дом не выдаются.  

4.18. Доступ к информации,  сохраненной на электронном носителе, разрешается читателям,  владеющим навыками работы на персональном компьютере. Данная информация может быть переписана на личный электронный носитель (диск, флеш-карту) с целью использования за пределами библиотеки или выдана на дом сроком до 10 дней.

 5. Обязанности библиотеки по обслуживанию пользователей
Библиотека обязана:

5.1. Обслуживать пользователей в соответствии с Правилами пользования библиотекой.

5.2. Создавать  благоприятные  условия  для  работы  пользователей  в  библиотеке.

5.3.  Давать  полную информацию пользователям о наличии  документов  в   фонде.

5.4. Оказывать   помощь   пользователям   в   выборе    необходимой      литературы.

5.5. Предоставлять  пользователям  возможность пользования каталогами, картотеками, библиографическими и информационными материалами.

5.6.  Систематически информировать пользователей о новых поступлениях в фонд библиотеки.

5.7. Не использовать сведения о пользователях, их интересах в иных целях, кроме научных  и библиотечно-производственных.

Зав. библиотекой                                                                И.Д.Рудько                 

Зам. директора колледжа по                                          

учебной работе, представитель

Руководства, ответственный за СМК колледжа 

                     С.В.Сочнев                        

Юрисконсульт                                      И.С.Аксенова

Ознакомлены:                                                    И.И. Буракова

                                                                   И.Н.Кочнева

                                                                  Т.Н.Островская

